Ansvarsfordelning under ett mote

Styrelsen eller ordforande:

Ordféranden och styrelsen ansvarar for méteskallelsen och férberedelserna infér moétet. En
féredragningslista som styrs av foreningens stadgar (detta galler ofta ars-, hdst- och varméten
da punkterna ar uppraknade i stadgarna)

Ordforande
e leder motet
e ser till att ett protokoll blir skrivet och justerat och att alla beslut finns nedtecknade

Ordférandens uppgift ar att uppratthalla ordningen under métet. Till en av de vanligaste
ordningsreglerna hor att se till att alla talare haller sig till sak, och att vid behov begransa
talturerna och diskussionen.

Ordforandes roll ar ocksa att balansera styrkeforhallandena. Det betyder att ordférande ser fill
att alla ges en chans att fa uttrycka sin asikt. Dessutom hor det till ordférande att sammanfatta
diskussionen och notera beslutsforslag.

Sekreterare
Sekreteraren skoter om praktiska arenden foére moétet och skéter informationen och
dokumentationen efter motet.

Vid styrelsemdtena fungerar foreningens sekreterare som protokollférare. Vid andra méten, till
exempel arsmotet, kan vem som helst av deltagarna valjas till protokollférare om inte
féreningens stadgar anger annat. Motets sekreterare eller protokollférare skriver protokollet men
ordférande ar ansvarig for det och undertecknar det forst.

Protokolljusterare och rostraknare

Protokolljusterare och rdstraknare valjs i borjan av moétet. Det ar vanligt att pa féreningsmotet
vélja samma personer till bada uppdragen, men rekommendationen ar att man valjer olika
personer (om protokolljusterare ocksa ska rékna roster sé kan de ju inte samtidigt félja med vad
som hé&nder under métet).

Protokolljusterarnas uppgift ar att granska att protokollet pa ett tillforlitligt satt beskriver
handelserna och besluten pa moétet. Protokolljusterare har anda inte ratt att &ndra i protokollet.
Om de inte kan godkanna protokollet kan de meddela sina synpunkter till métesordféranden
som dvervager eventuella andringar. Ar man fortfarande inte dverens kan protokolljusterare
vagra underteckna protokollet. D& maste det behandlas av ett nytt féreningsméte.






